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FORMATO DE ENTREVISTA

1. DATOS PEROSNALES DEL CANDIDATO 
	NOMBRE Y APELLIDOS 
	

	CEDULA 
	

	EDAD 
	

	TELEFONOS 
	

	CARGO AL QUE ASPIRA
	

	FECHA DE LA ENTREVISTA 
	



1. INFORMACION ACADEMICA 
	FORMACION
	TITULO OBTENIDO
	INSTITUCION
	AÑO

	BACHILLERATO
	
	
	

	TECNICOS 
	
	
	

	TECNOLOGICOS
	
	
	

	PREGRADOS
	
	
	

	OTROS
	
	
	



1. EXPERIENCIA LABORAL 

	NOMBRE DE LA EMPRESA 
	

	CARGO EJERCIDO
	

	DURACION EN EL CARGO
	

	MOTIVO DE RETIRO
	

	SALARIO DEVENGADO
	



1. COMPETENCIAS 
	COMPETENCIAS 
	VALORACION 

	PROACTIVIDAD 
	

	COMUNICACIÓN ASERTIVA 
	

	TRABAJO EN EQUIPO
	

	EFECTIVIDAD
	

	LIDERAZGO
	

	SOLUCION DE PROBLEMAS
	

	TRABAJO BAJO PRESION
	

	TOMA DE DECISIONES 
	

	SERVICIO AL CLIENTE
	

	ADMINISTRACION DE TIEMPO 
	



MEMBRETE 

Dependencia o persona a quien va dirigido el informe 

INFORME DE ENTREVISTA 

Fecha: 		                    ________________________ 
ELABORADO POR: 	         ________________________ 


1. OBJETIVOS 

 
0.  
0.  
0.  
0.  

1. RESUMEN 
Después de realizar la entrevista y siguiendo las instrucciones del director Ejecutivo del ________________, se desarrollaron las siguientes actividades: 
· ____________________________________________________________________________________________________________________

· ____________________________________________________________________________________________________________________

· ____________________________________________________________________________________________________________________

1. CONCLUSIONES  
· __________________________________________________________________________________________________________
· __________________________________________________________________________________________________________
· __________________________________________________________________________________________________________

1. RECOMENDACIONES 
· __________________________________________________________________________________________________________
· __________________________________________________________________________________________________________
· __________________________________________________________________________________________________________


NOMBRE Y FIRMA 				 		NOMBRE Y FIRMA 
CARGO 								               CARGO 

Anexos: 

Copia: 
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